
ПЛАН підготовки та проведення атестації педагогічних працівників ЦНТУ і 

керівників відокремлених структурних підрозділів, які підлягають атестації 

у 2023-2024 навчальному році 

 
№ 

п/п 

Зміст роботи Термін 

проведення 

Відповідальний 

за проведення 

Примітка 

1. Підготовка та видання наказу «Про 

проведення атестації педагогічних 

працівників у 2023/2024  навчальному році 

та склад атестаційної комісії» 

до 20.09.2023 Ректор  

2.  Ознайомлення керівників відокремлених 

структурних підрозділів та педагогічних 

працівників університету з наказом про 

створення атестаційної комісії та їх 

атестацію у 2023-2024 навчальному році на 

підставі «Положення про атестацію 

педагогічних працівників» (наказ 

Міністерства освіти і науки України № 805 

від 09.09.2022 року) 

до 20.09.2023 Голова 

атестаційної 

комісії 

 

3. Вивчення нормативно-правових документів 

щодо атестації педагогічних працівників 

до 10.10.2023 Члени 

атестаційної 

комісії 

 

4. Розподіл функціональних обов’язків між 

членами атестаційної комісії 

до 10.10.2023 Голова 

атестаційної 

комісії 

 

5. Прийняття заяв на позачергову атестацію 

від педагогічних працівників (в разі 

наявності) 

20.09.2023-

20.12.2023 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

 

6. Затвердження плану підготовки та 

проведення атестації педагогічних 

працівників університету і керівників 

відокремлених структурних підрозділів та 

графіка роботи атестаційної комісії 

до 10.10.2023 Секретар 

атестаційної 

комісії 

 

7. Затвердження списку педагогічних 

працівників університету та керівників 

відокремлених структурних підрозділів, які 

атестуються у 2023-2024 навчальному році 

та строків проведення їх атестації 

до 10.10.2023 Голова 

атестаційної 

комісії 

 

8. Визначення строку та адреси електронної 

пошти для подання педагогічними 

працівниками документів (у разі подання в 

електронній формі) 

до 10.10.2023 Голова 

атестаційної 

комісії 

 

9. Підготовка та видання наказу «Про 

затвердження списків педагогічних 

працівників на участь в атестації у 

2023/2024 навчальному році» 

не пізніше 5 

робочих днів з 

дня прийняття 

рішення 

атестаційною 

комісією 

Ректор  

10. Оприлюднення на вебсайті університету 

інформації про затверджені списки 

педагогічних працівників, які підлягають 

атестації в 2023-2024 н.р., строки 

проведення їх атестації та графік 

не пізніше 5 

робочих днів з 

дня прийняття 

рішення 

атестаційною 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

 



проведення засідань атестаційної комісії комісією 

11. Подання педагогічними працівниками, які 

атестуються, до атестаційної комісії 

документів , що на їх думку, свідчать про 

педагогічну майстерність та/або професійні 

досягнення 

протягом 5 

робочих днів з 

дня 

оприлюднення 

інформації, що 

зазначена у 

попередньому 

пункті 

Педагогічні 

працівники, які 

атестуються 

 

12. Розгляд документів педагогічних 

працівників, які атестуються, за потреби 

перевірка їх достовірності, встановлення 

дотримання вимог Положення, а також 

оцінка професійних компетентностей 

педагогічного працівника з урахуванням їх 

посадових обов’язків 

після 

20.12.2023 

Члени 

атестаційної 

комісії 

 

13. Підсумкове засідання атестаційної комісії з 

розгляду питань: 

- про результати вивчення роботи 

педпрацівників, які атестуються; 

- прийняття рішень про відповідність 

(невідповідність) займаній посаді,  

присвоєння (підтвердження) 

кваліфікаційних категорій та педагогічних 

звань, або про відмову в такому присвоєні 

(підтвердженні) 

Рішення про 

атестацію 

педпрацівників 

університету - 

до 01.04.2024 

Рішення про 

атестацію 

керівників 

структурних 

підрозділів - 

до 25.04.2024 

Голова 

атестаційної 

комісії 

 

14. Оформлення атестаційних листів, 

ознайомлення із ними педагогічних 

працівників 

упродовж 3 

робочих днів з 

дня прийняття 

рішення 

атестаційною 

комісією 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

 

15. Підготовка та видання наказу «Про 

результати атестації педагогічних 

працівників у 2023-2024 н.р.» 

На підставі 

рішення про 

атестацію 

педпрацівників 

університету - 

до 01.04.2024 

На підставі 

рішення про 

атестацію 

керівників 

структурних 

підрозділів - до 

25.04.2024 

Ректор  

16. Доведення до відома керівників 

відокремлених структурних підрозділів 

рішення атестаційної комісії про результати 

атестації 

не пізніше ніж 

через 7 робочих 

днів з дати його 

прийняття 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

 

 


