
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ЗРАЗКИ 

документів для підвищення кваліфікації НПП 



Додаток 1
 

 

 
 

Ректорові ЦНТУ 
Володимиру КРОПІВНОМУ 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
ЗАЯВА 

про направлення на стажування 
 

Відповідно до плану стажування ЦНТУ на    
проходження стажування у    

рік прошу скерувати мене для 

 
 

 

 

 

           

 

 

 

(найменування закладу освіти (його структурного підрозділу), 
 
 

наукової, навчально-наукової, іншої установи, підприємства, організації) 
 
 

 
 

із « » 20 року до « » 20 року. 
 

Мета стажування 
 
 
 

До заяви додається витяг з протоколу засідання кафедри та індивідуальна програма 
стажування. 

 

  20 р.  
   

(підпис) (ім’я, прізвище) 

   

(підпис) (ім’я, прізвище) 

   

(підпис) (ім’я, прізвище) 

 

Зав. кафедри 
 
Керівник ЦЗДО 

 

 
 
 



Додаток 2
 

 

 
 
 
засідання кафедри   

 

 
Присутні:     

Витяг з протоколу 
 

 
від « »  20  

 
 
 

р. №  

 
 

 

СЛУХАЛИ: Про направлення на підвищення кваліфікації та затвердження  індивідуальної 
програми підвищення кваліфікації (стажування)   

 

 
 

до   

(прізвище, ім’я, по батькові) 
 

 
(назва закладу вищої освіти/установи) 

 

УХВАЛИЛИ: 

Погодити направлення   
 
 

 

 

 
на підвищення кваліфікації до   

(прізвище, ім’я, по батькові) 

 

Тему підвищення кваліфікації    

 
(назва закладу вищої освіти/установи) 

та індивідуальну програму підвищення кваліфікації (стажування) затвердити. 

Термін   підвищення   кваліфікації   (стажування)   із   « »      

 

20 р. 
до « » 20  

РЕЗУЛЬТАТИ 
ГОЛОСУВАННЯ: 
«За» –   
«Проти» –   
«Утримались» –   

року 

 
 
Завідувач 
кафедри 

 
 

  

(підпис) (ім’я, прізвище) 
 

 

 

Секретар  
  

(підпис) (ім’я, прізвище) 
 



Додаток 3
 

 
 

 

(найменування закладу, у якому 
 

 
 

здійснюватиметься  стажування) 

 

 
Направлення 

на стажування науково-педагогічного працівника 

Прізвище, ім’я, по батькові   
який/яка працює на кафедрі  _ 

 
(найменування кафедри (структурного підрозділу)) 

 

 
 

 
 

Науковий ступінь   

Вчене звання   

Посада   

(найменування закладу освіти) 

Перелік навчальних дисциплін, які викладає науково-педагогічний працівник: 
  _ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Загальний стаж роботи 
Науково-педагогічний стаж 
Аспірантура 
(докторантура) 

 
 

(найменування вищого навчального закладу, рік закінчення) 

Інформація щодо попереднього підвищення кваліфікації (стажування): 
 
 
 

Телефон (електронна пошта): 
 
 

Просимо зарахувати на підвищення кваліфікації (стажування) 

із «    » 20 р.   до «   » _ 20 р. 

 

Проректор 
 
 
 
М.П. 

 
 

   

(підпис) (ім’я, прізвище) 



 

Додаток 4 
 
 

«ЗАТВЕРДЖЕНО» 
 

Ректор    
 

(найменування закладу вищої освіти) 

 
 
 

 

(підпис) (ім’я, прізвище) 
 

« » 20  
 
року 

 
 

ІНДИВІДУАЛЬНА ПРОГРАМА 

підвищення кваліфікації (стажування) 
 

 
 

(прізвище, ініціали працівника) 

 
 

(посада, найменування кафедри) 
 

 
 

(науковий ступінь, вчене звання) 
 

 
 

(найменування закладу освіти, в якому працює педагогічний, науково-педагогічний працівник) 
 

 

 
 

(найменування закладу вищої освіти /установи, в якій здійснюватиметься підвищення кваліфікації (стажування) 
 

Обсяг (тривалість) підвищення кваліфікації (стажування)   
 
 

(в годинах та/або в кредитах ЄКТС) 

 

Термін підвищення кваліфікації (стажування) із « » 20  р. до « » 20 р. 
 

Тема (напрям, найменування)    

  _ 

Мета підвищення кваліфікації (стажування)   

 
 

_ 
 

Форма підвищення кваліфікації (стажування) – очна, заочна (необхідне підкреслити) 

Очікувані результати підвищення кваліфікації (стажування)   

 

 
 

 

 

 

 
 



 

Виконання завдань індивідуальної програми 
 

№ 
з/п Зміст завдання Кількість 

кредитів ЄКТС 
I Методична робота 2 кредити ЄКТС (60 годин) 

  
II Науково-дослідна робота 2 кредити ЄКТС (60 годин) 

  
III Вивчення практичної діяльності закладу вищої освіти 1 кредит ЄКТС (30 годин) 

  
IV Самостійна робота 1 кредит ЄКТС (30 годин) 

  
  Звіт на засіданні кафедри 

 

Завдання індивідуальної програми розглянуто на засіданні кафедри   
 

« » 20_  р., протокол №  . 
 
 
 

 
Науково-педагогічний працівник  

   

(підпис) (ім’я, прізвище) 

 
 

 
Завідувач 
кафедри 

 
   

(підпис) (ім’я, прізвище) 



 

 

Додаток 5 
 
 

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Проректор 
ЦНТУ 

 
 

   

(підпис) (ім’я та прізвище) 
 

« » 20  року 
 
 
 

ЗВІТ 
про підвищення кваліфікації (стажування) 

 
 
Прізвище, ім’я, по батькові   

Науковий ступінь   

Вчене звання  

Посада   

Кафедра, інший структурний підрозділ)   
 
 

 

 

Мета підвищення кваліфікації (стажування) 
 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

Найменування закладу (установи), в якій здійснювалось підвищення кваліфікації (стажування) 
 
 

 
 

Термін підвищення кваліфікації (стажування) 
із « » 20  року до « » 20  року 
відповідно до наказу від « » 20  року №  . 

Відомості про виконання навчальної програми підвищення кваліфікації (стажування) 
 
 

 

 

 
 



 

Результати підвищення кваліфікації (стажування)   
 
 

 

 
 

 

Документ, що підтверджує підвищення кваліфікації (стажування) 
 

 
 

 

(назва, серія, номер, дата видачі документа, найменування закладу, що видав документ) 

 
 

 

Працівник ___   _   _   _   
(підпис) 

___   _   _   _   _   _   _   _ 
(ім’я та прізвище) 

 

Розглянуто і затверджено на засіданні   

(найменування   кафедри, 
 

  _ 

іншого структурного підрозділу) 
 

« » 20  року, протокол №  . 

Висновки та рекомендації щодо використання результатів підвищення кваліфікації 
(стажування) 

 
 

 

 

 

 

  

 
 
 

Пропозиції щодо використання результатів підвищення кваліфікації (стажування) 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

Завідувач 
кафедри 

 
(підпис) 

 
(ім’я та прізвище) 



 
Додаток 6

 

 
Відгук 

про результати стажування 

  _ 
(прізвище, ім’я та по батькові) 

 

Посада   
Науковий ступінь   
Вчене звання   

_ 
_ _ 

_ 
Найменування  закладу  вищої  освіти  (кафедри,  структурного  підрозділу),  де 
працює науково-педагогічний працівник  _  
  _ 
Найменування кафедри  ЦНТУ, на якій проходило стажування   
  _ 
Термін стажування: із « » _20  року до « »_  20  року. 
Обсяг (тривалість) стажування:   
Форма стажування_  

кредитів ЄКТС,   годин. 

(інституційна (очна (денна, вечірня), заочна, дистанційна, мережева), дуальна тощо) 
 

Відповідно до наказу по Університету від « » 20  року №  . 
 

Відомості про виконання індивідуальної програми 
стажування (опис досягнутих результатів) 

  _ 
  _ 
  _ 
  _ _ 
  _ 
  _ 
  _ 

 

Керівник 
стажування 

 
 

   

(підпис) (ім’я, прізвище) 

 

Завідувач 
кафедри 

 
 

   

(підпис) (ім’я, прізвище) 

«  _»   20  р. 



Додаток 7
 

 

 
Вих.   №   

 

від « » 20  р. 
 

ДОВІДКА 
 

про те, що доцент кафедри фінансів економічного факультету ЦНТУ 

БОНДАРЕНКО Анна Михайлівна,   відповідно   до   наказу   ЦНТУ від 

27.02.2022 № 216 о/с, у період із 02.03.2022 до 13.04.2022 пройшла підвищення    

кваліфікації    заочно    (дистанційно)    за    темою    (напрямом) 

  _ 

на кафедрі фінансів та обліку факультету управління та економічної безпеки 

Львівського державного університету у виді стажування обсягом 180 годин (6 

кредитів ЄКТС). 

Опис досягнутих результатів:   
 

Індивідуальну програму підвищення кваліфікації (стажування) виконано 

успішно. 

 
 

 

Проректор  
 

   

(підпис) (ім’я, прізвище) 


